
GRRF 
GUIA DE RECOLHIMENTO RESCISÓRIA DO FGTS 

PROCEDIMENTOS NA FOLHA CONSISA SGRH 

ACESSAR O MENU CÁLCULOS→ GRRF 
Nesta opção deverá ser selecionado o período a ser informado: Data início e Data Fim, este período pode ser 
de  dias  consecutivos  ex:  07/12/2006  a  12/12/2006  ou  ainda  diário  desde  que  a  data  do  Recolhimento  da 
GRRF seja a mesma para todos os empregados selecionados. 
A  empresa  selecionada  como RESPONSAVEL deve  ser  a mesma utilizada  como  responsável no  envio  do 
SEFIP. 

Quando  num mesmo  dia  for  gerado  vários  arquivos  de  GRRF  para  uma  mesma  empresa,  somente  serão 
relacionados os empregados “pendentes”, aqueles aos quais no momento do cálculo não possuírem nenhuma 
GRRF já calculada. 
Caso haja necessidade de um recalculo de GRRF o usuário deverá selecionar o  item “TODOS” no campo 
“RELACIONAR GRRF´S”. Neste  último  caso  também marcar  o  campo  “GERAR NOVAMENTE” nos 
dados do empregado (veja tela dados do empregado). 
O item “Destino” é onde ficará armazenado as pastas “mensais” com os arquivos da GRRF (será criado um 
arquivo por data de vencimento exemplo GRRF08.TXT para a guias com vencimento dia 08). Ao selecionar o 
arquivo e acessar a conectividade Social o mesmo será renomeado automaticamente para GRRF.RE e ficará 
gravado dentro de ARQUIVOS DE PROGRAMAS\CAIXA\CNS (caminho do executável da Conectividade 
Social). 
IMPORTANTE:  Pode­se  gerar  várias  empresas  no  mesmo  arquivo.  Após  seleção  das  empresas  e/ou 
empregados selecionar o item AVANCAR.



Na tela seguinte pode­se consultar os dados da(s) empresas que estão participando do arquivo bem como dos 
respectivos empregados. 
Usuário não tem permissão para alterar os dados nesta tela. Qualquer alteração deverá ser efetuada através do 
cálculo da RESCISAO ou de alteração CADASTRAL. 

Empregados e/ou empresas com erros no cadastro não serão aceitos, o sistema vai informar na tela o erro no 
momento da geração do arquivo.



Tela Dados do Empregado 

Nesta tela o único campo que pode ser alterado é o campo “GERAR MOVIMENTO”. Ele somente estará 
disponível quando o usuário estiver recalculando a GRRF de um determinado empregado. 

Tela Dados Rescisão



O arquivo a gerado ficará gravado dentro da base da folha com o nome de GRRFnn.TXT onde nn=dia do 
vencimento da GRRF. 
O caminho do analisador (Conectividade Social) deve ser selecionado uma primeira vez pelo usuário. Após o 
primeiro acesso da Conectividade Social através da Folha Consisa SGRH esse caminho ficará gravado para 
acesso posterior. 
Para selecionar o caminho do programa analisador selecionar o item “SELECIONAR VALIDADOR DA 
GRRF”, localizar o drive C da máquina (ou drive onde esteja instalado a Conectividade Social), a pasta 
ARQUIVOS DE PROGRAMAS\CAIXA\CNS e selecionar o arquivo CNSINI.EXE (caminho e executável 
do Conectividade Social). 
Impor tante: Não há possibilidades de acessar o programa da GRRF sem que seja através da Conectividade 
Social.



Dentro da Conectividade Social selecionar a opção “Operações com GRRF” 

Dentro das Operações com GRRF selecionar o item ARQUIVO – IMPORTAR FOLHA – selecionar o drive 
C (ou drive onde esteja instalado a Conectividade Social) a pasta ARQUIVOS DE 
PROGRAMAS\CAIXA\CNS e selecionar o arquivo GRRF.TXT



Impor tante: Dentro da pasta GRRF c:\arquivos de programas\caixa\cns\GRRF o usuário encontra o manual 
de operação da GRRF  e manual de preenchimento, ambos  fornecidos pela CEF. Incluindo a importação de 
índices do FGTS. 
Para abrir os manuais (fornecidos pela CEF) o usuário devera acessar a área de trabalho – meu computador – 
Drive C (ou drive onde o programa conectividade social esta instalado) – pasta arquivos de programas – caixa 
– CNS – GRRC 
EX: C:\Arquivos de programas\CAIXA\CNS\GRFC 
Os arquivos são: 

•  MANUAL DE PREENCHIMENTO GRRF.DOC 
•  MANUAL OPERACIONAL GRRF.DOC


