
                                                                                             
 

EXPORTACAO DE DADOS DE EMPREGADOS – EXCEL 

 

A exportação de dados dos empregados pode ser realizada em formato TXT ou EXCEL, ela 

serve para outros sistemas como plano de saúde, seguradoras, sistema financeiro, bancos 

entre outros importar essas informações. 

Acessar o sistema Folha de Pagamento > Utilitários  

 

Clicar em Manutenção de Layouts 

 

 

 

 

 

 



                                                                                             
 
Selecionar o Tipo de Exportação > Dados Empregado 

 

Se a finalidade exigir planilha Excel precisa usar separador de campos com ponto e vírgula (;). 

 

 

 

 

 

 



                                                                                             
 
No quadro Dados Disponíveis estão os campos do cadastro de empregado, selecionar o campo 

e clicar na seta entre as telas para enviar para quadro Dados Selecionados. 

Exemplo: 

 

Após gravar o layout acessar a opção Movimento > Exportação > Exportação Movimento 

Mensal/Dados Empregado 

 

 

 

 

 



                                                                                             
 
Selecionar o layout que será utilizado na exportação, podem existir vários nessa tela, nesse 

exemplo temos apenas um, depois avançar. 

 

 


