
 

LAYOUT PARA IMPORTAÇÃO NO CONTA CORRENTE DO SGRH 

A configuração do layout para importação deve ser feita pelo menu: Utilitários > 

Configurações > Configuração de Arquivo para Importação. O layout deve ser feito através de 

arquivo TXT, conforme exemplo abaixo. 

 

Utilizar o CPF para identificação do empregado. 

 



 

Informar o código do histórico da conta corrente do SGRH 

 

E a quantidade de horas. 

 

 

A Identificação da empresa é pelo nome do arquivo. O mesmo deve ser (emp00001, 

emp00002, emp00003 ou emp00004) conforme numeração do cadastro no SGRH. 

 



 

A data será informada pelo usuário no ato da importação. Como padrão 31/mm/aaaa. O 

sistema fara a solicitação, não sendo necessário a informação no arquivo. 

 
Conforme exemplo abaixo. 

 

A importação do arquivo TXT será pelo menu: Movimento > Importação > Importação de 

Dados de Arquivos Padronizados. Informando o tipo de importação Arquivo de Cartão Ponto. 

 

Deve ser localizado o arquivo TXT no computador e na próxima tela informar a data da 

importação. 

Coluna 01 a 11 Número do CPF do empregado 

Coluna 12 a 14 Código do Historio Conta Corrente (Horas Extras, Faltas...) 

Coluna 15 a 19 
Quantidades de horas HHMM (os dois últimos são minutos, caso não tenha 
valor preencher com Zeros a esquerda) 



 

 

Assim que gravar, os valores serão importados para o conta corrente do empregado. 

 


