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Incluir contratos de redugao de horario no SGRH repositério de texto.

2 — Utilitarios > ConfiguragGes > Repositdrios de Textos do Sistema

IA ASSESSORIA E CONTABILIDADE LTDA

mento  Célculos  Consultas

Relatorios  Avulse Nao Portuario

Utilitarios = Ajuda?

Conheca as funcionalidades do

Configuragfies >
Usudrios >
Impressoras >
Exportacdo/Importagio de Dados >
Sistema >

Configuragdo de Documentos
Repositério de Textos do Sistema
Configuragdo de Arquive para Importagio
Configuragdo de Arquive para Exportagao

Personalizacdo de Campos Obrigatorios

3 — No menu “ pagina principal” selecione o grupo “ 1 — CONTRATO ADMISSIONAIS “

Cadign

& Repositério de Textos do Sisterna

Grupos de Texto
Descrigdo

2|AV150 RESCISAD

[o = ==

Tipo
Aviso Rescisdo

8|E-MAIL DE AWISO PARA EMPREGADD E-mail de Avizo para Empregads
B|EXAMES MEDICOS Exames Medicos

4|0UTROS Outros

7|PROGRAMA DE SAUDE MEDICO OCUPACIONAL Exames Medicos

S|RECIBOS Recibos

3|S0LICITACDES E COMUMICADOS Solicitaglies/Comunicados

Cadign

4 — Acessar menu Texto, por em ordem cddigo para identificar o préximo cddigo para cadastro.

No exemplo o préoximo e o 17

Texto

SlAUTORIZACAD DE DESCONTO

Textos Vinculados ao Grupo
Localizagdo

omper

AutorizacanDesconto RTF

odeH

& Repositorio de Textos do fiste
Grupo de Texto: 1 - CONTRATO ADMISSIONAIS
odigo Texto Localizagdo
CONTRATO EXPERIEMCIA COMISSAD Contexperienciasalariocomiszan. RTF
\ I alavallaCan TERMINDG CONTRATO EXPERIENCIA|AvalT erminoContE wperiencia. itf
v S[CONTRATO EXPERIEMCIA SALARIO E COMISSAC Contexperienciasalariocomissan. RTF
10{CONTRATO EXPERIEMCIA COM DESCANSO ContExperienciadescanso. RTF
11|0PCAD DE FGTS opcaofgts. itf
12|COMTRATO DE EXPERIEMCIA AMDRE ContratoE sperienciapormogacanandremadgs. itf
¢ 13|IMST. PARTICULAR DE ACORDO caramoi.rtf
14{CONTRATO OBRA comtratoprazodeterminadoabra. rif
4 " 15| TERMO ADITIVO DE CONTRATO DE TRABALHO |TERMO ADITIVO DE CONTRATO DE TRABALHO.¢
_ 16|0POSICA0 DESCONTO SINDICAL OFOSICAD DESCONTO SINDICAL.RTF
L w
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5 — Clique no menu “TEXTO “ e depois botdo + da barra clique adicionar conforme abaixo

& Repositério de Textos do Sistema EIIEI
Grupo de Texto: 1 - CONTRATO ADMISSIONAIS
Cadigo Texto Localizagio ~
T|COMTRATO EXPERIENCIA COMISSAD Contexperienciazalaiocomissao. A TF

glavallatal TERMIND COMNTRATO EXPERIEMNCIA | &valT erminoContE <periencia. i
9| COMTRATO EXPERIENCIA SALARIO E COMISSAL| Contexperienciazalaiocomissao R TF
10{CONTRATO EXPERIENCIA COM DESCANSO ContE sperienciadescanso. RTF

11|0PCAD DE FGTS opcaofgts.itf

12[CONTRATO DE EXPERIEMCIA AMDRE ContratoE sperienciaporrogacanandremags. itf
13[INST. PARTICULAR DE ACORDO caramari. itf

T4{CONTRATO DBRA combratoprazodeterminadoobra rtf

15| TERMO ADITO DE CONTRATO DE TRABALHO | TERMO ADITIVOD DE CONTRATO DE TRABALHO.f

_ 16|0P0SICAD DESCONTO SINDICAL OPOSICAD DESCONTO SINDICALRTF
L

Descrigio |ACDHDD DE COMPENSACAD DE HORAS |
Arquivo |Acord0 Compenzagdo de Horas. RTF |

Mimero de Yias Tipo |Ac0rd0 de Compenzacio de Horas |

gditarT XU

6 — informar:
cadigo, descricdo , nimero de vias e TIPO selecionar “ Termo de Aditivo de Contrato “

Salvar registro.

& Repositério de Textos do Si: EI-
Grupo de Texto: 1 - CONTRATO ADMISSIONAIS
Cadigo Texto LocalizagEo ~
9|COMTRATO EXPERIEMCIA SALARIO E COMISSAC| Contexperienciazalariocomizsac. ATF
10|CONTRATO EXPERIEMCIA COM DESCANSO ContExperienciadescansa RTF
wabAgina Bincipal 11|0PCAD DE FGTS opcaofagts.itf
12|COMTRATO DE EXPERIEMCIA AMDRE ContratoE wperienciaparrogacacandremags. itk
13[INST. PARTICLULAR DE ACORDO caramori itf
14|CONTRATO OBRA comtratoprazodeterminadoobra.rtf
e e 15/ TERMO ADITIVO DE CONTRATO DE TRABALHO [TERMO ADITIVO DE CONTRATO DE TRABALHO.¢
16|0POSICAD DESCONTO SINDICAL OPOSICAD DESCONTO SINDICAL.RTF
R ¢6dign
Descric§o|TEHMD DE ACORDO DE SUSPENSA0
Arauiv0|
$Namero de Vias $pn Tema Aditivo de Contrato -
Acordo de Compenzagio de Horas A
Editar Texta Autorizacdo de Desconto
Contrata com Prazo Determinada
Contrato com Prazo Indeterminado
Avaliazio de Témino de Contrato de Expenéncia

Promogagdo de Contrato [Aditamenta)

de [ to

IE ME AMADCMN RE 20720 1 1 e altarmativae trahalhictas Ao Madida DravieAvia 0O°
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7 — Depois de salvo o registro, selecione ele, e clique em EDITAR Texto

& Repositério de Textos do Sistema

(o8 =

Grupo de Texto: 1 - CONTRATO ADMISSIONAIS

Cadigo Texto Localizagdo
SlAVALIACAD TERMING CONTRATO EXPERIENCIA|AvalT erminoContE xperiencia. itf
| CONTRATO EXPERIENCIA SaLARI0 E COMISSAC| Contexpenienciazalariocomizzan. ATF
10{CONTRATOD EXPERIEMCIA COM DESCANSO ContE=perienciadescanso. RTF
11|0PCAD DE FGTS opcaofgts.itf
12{CONTRATD DE EXPERIENCIA ANDRE ContratoE xperienciaporogacacandremags. itf
13[INST. PARTICULAR DE ACORDO caramor. itf
e e 14{CONTRATO DBRA comtratoprazodeterminadoobra. it
15| TERMO ADITIVO DE CONTRATO DE TRABALHO [TERMO ADITIVO DE CONTRATO DE TRABALHO 1
1E|OPOSICAD DESCONTO SINDICAL OPOSICAD DESCOMTO SINDICAL RTF
G T o
e ———— Cadigo
Descrig:50|TEFiMD DE ACORDO DE SUSPENSAD |
Arquiv0| |
Mimera de 'ias Tipa | Termo Aditiva de Cantrato |

B X

8 — Localizar o documento no menu Arquivo > Open e selecionar.

g Eu:Iit'n:erext-:l - TERMO DE ACORDO DE SUSPEMNSAQ
Arquive  Editar

lanelas

Inserir

Open

Save
Sakvar Como

Configurar Pagina

Fechar

H Logtipo da Empresa
=-Filial

¢ .Codigo da Filial
: -Dezcricdo da Filial

Depois de selecionado, salvar

9 - Menu arquivo > Save
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Importar o modelo enviado e salvar conforme abaixo

@ Editor Texto - TERMO DE ACORDO DE SUSPENSAQ

Arquive | Editar Inserir
Open
save
Salvar Come

Configurar Pagina

Fechar

Gl
E-Filial

Codigo daFilidl
Descigdo daFilial
Muricipio ds Filal
Sigla da UF d Fial
UF da Filil por Extenso
Enderega da Filid

0

g da Fi
Complemento do End.

el
daFilial

BV =
)

EEQAQEEE =&

3
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Salvar na pasta \consisanet\consisa sgrh\modelos relatério

I ACORDO INDIVIDUAL SUSPENSAO DE CONTRATO DE TRABALHO

Exemplo abaixo se o sistema estiver em C: sendo selecionar o drive da rede. F: , G: conforme
cada configuracao.

& Salvar como

cl eEcE-

Data de modificagio

Salvarem: [ || Modslos Relatorio

i hens Recentes

1 Avea de Trabalho

: & Rede 22/03/2017 00:05
Peessotépido ’E Bblotecas 22/03/2017 00:05
dulo Cezar Schmict 040342017 0005
POI’ eSTe TermO | | EO"ED”“" 22/03/2017 00:05
Este Compulador
. rd . T‘@: “:‘e & Downloads 22/03/2017 00:05
pessoa juridica d == | & :
B ~J Objetos 3D
— . m B
Inscric@o da Flial s | o=
e Vidk
* il
a Filia omp| =

*|CEP da Filial] dd™" T »

*INome do Empr¢  we. <=

22/03/2017 00:05
. 22/03/2017 00:05
22/03/2017 00:05
. 13/06/2018 16:18

EE0sC)
consisanet
consisa sgh
Modelos Relatori

Tipo ~
Formato Rich Text
Formato Rich Text
Formato Rich Text
Formato Rich Text

do da Empresal,

Formato Rich Text
Formate Rich Text
Formate Rich Text
Formato Rich Text

b n®*[NUmero de

F[Nr. do Endereco

Formate Rich Text
Formate Rich Text
Formate Rich Text

do Bairro da Filial]

Formata Rich Text
Formate Rich Text

, € de outro lado,

ST do], *[Estado Civil

do Empregado], - = L==10], portadora da
cédula de identfi . O], INSCIita no CPF
10 - Confirmar gravacdo e o nome do arquivo.
W& Salvar Arquivo
Salvar em: | Modelos Relatorio j &% Ef~
% Nome Data de mcu;i,ificagﬁo Tipo

Acesso répido @ acordo individual de reducao salario.RTF  09/04/2020 10:17 Fermato Rich Text

E@Aviso Previo para Acordo Dispensa Imedi... 13/06/2018 16:43 Formato Rich Text

@A\riso Previc para Acorde com Mes Traba...  13/06/2018 16:18 Formate Rich Text

no - @Pedido de Demissac Dispensa Imediata.R... 12/07/2017 13:54 Formato Rich Text

- _I{‘"'ebﬂ I‘:]B @Acordo Compensagdo de Horas.RTF 22/03/2017 0005 Formato Rich Text

— O C rapaiho @AtestadoSaudeOcupacionaI_Branco'l.F!TF 22/03/2017 00:05 Formato Rich Text

I _" E@AtestadoSaudeOcupacionaI_ErancoE.R’I’F 22/03,/2017 00:05 Formato Rich Text

FI | IO Bibliotecas @A\riso do Empregador produtor rural.rtf 22/03/2017 00:05 Formate Rich Text

- = i) Aviso do Empregador.RTF 22/03/2017 D0:05 Formato Rich Text

) m Ql [_a @AVisoRetorno.RTF 22/03/2017 0005 Formato Rich Text

= @ComunicadoFeriasFuncionario.RTF 22/03/2017 00:05 Fermato Rich Text

| d Este Computador 533 ComunicadoFeriasSindicato RTF 22/03/2017 D0:05 Formato Rich Text

J, c @Cont&(periencia.rtf 22/03/2017 00:05 Formate Rich Text
@EntregaEquipamento.rﬁ 22/03/2017 00:05 Formato Rich Text

Mpre¢

Jo],

antis

|acord0 individual de reducao salario RTF

>
j Salvar |

|H‘quivos RTF

11 — Gerar contrato

ﬂ Cancelar

o]
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Relatdrios > Admissionais > Documentos adicionais

- 600 1 FORTALEZA ASSESSORIA E CONTABILIDADE LTDA

Tabelas Movimento Calculos  Consultas | Relatérios  Avulso Nae Portuaric  Utilitarios  Ajuda?

- Admissicnai > Contratos Admissionais

Tt Demissionais > Ficha Analitica do Empregade

o de Empresa Tabelas > Ficha Analitica do Empregade em Brance
Resumos > Acordo Compensagdo de Horas

Ata

i
2
430 Porturio

H

12 — Selecionar o modelo criado. E imprimir.

Provisdo Férias/Décimo

Férias
Avisos/Solicitagdes/Comunicados
Recibos/Declaragies

Vale - Transporte

Vale - Alimentagdc

Histéricos

Verhac

Termo de Responsabilidade

Ficha de Saldric Familia

Autorizagde de Desconto

Avaliagdo de Contrato de Experiéncia
Contratos de Experiéncia

Relagdo de Empregados p/ Cadastro no PIS

Docurnentos Adicionais

Relzarin de dnrimeantne Admiccinnaic

— N
W

& Emissao de Documentos Adicionais de Contrato

=]

Empregado

1][JULID CEZ&R SCHMIDT

Opcdes de Contratos
[ (®) Temo Adicional

() Procuracio

(O Diversos |

ocumento |TERMO DE ACORDO DE SUSPENSAD

D 5ta Ernizsfo

Data |ricio Termo |09/04/2020

~ Gerar

Bl Fechal| 7 4iuda




