MANUAL CONSULTA QUALIFICAGAO CADASTRAL EM LOTE

O eSocial é um projeto do Governo Federal que visa unificar o envio de informacgdes pelo
empregador em relacdo aos trabalhadores que lhe prestam servicos remunerados.

O aplicativo de "Consulta Qualificagcdo Cadastral" permite ao usuario verificar se o Cadastro de
Pessoa Fisica-CPF e o Numero de Identificacdo Social-NIS (NIT/PIS/PASEP) estdo aptos para
serem utilizados no eSocial.

No sistema, usudrio acessara em Tabelas>eSocial>Consulta Qualificacdo Cadastral>Gerar
Arquivo - para gerar o arquivo.
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Na opg¢do “Gerar Arquivo”:
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Este processo tem por objetive verificar se o Cadastro de pessoa Fisica - CPF e o
Namero de Identificagaoe Social - MNIS{NIT/PIS/PASEP) estio aptos para serem

utilizados no e Social.

A Verificagdo cadastral & realizada nas bases de dados do CPF e do Cadastro
Nacional de Informagdes Sociais - CNIS Para este procedimento séo utilizados o CPF,
NIS e data de nascimento do trabalhador.
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Na tela acima o usudrio pode selecionar o tipo de situacdo dos empregados quanto a
qualificacdo cadastral para a geracao do arquivo. Ou seja, se ele desejar gerar um arquivo
apenas com os empregados que nunca foram enviados ao eSocial ele seleciona “Nao
Consultado”, ou se quiser gerar o arquivo com os empregados que foram enviados e tiveram



um retorno inconsistente (quando é necessario fazer alteracbes no cadastro do empregado)
seleciona-se a opc¢do de “Qualificagdo Inconsistente”.

Se selecionada a situagdao “Todos”, obviamente o sistema listard todos os empregados,
independente da situacdo de cada um. E na tela de apresentacdo dos empregados terd uma
legenda onde sera possivel visualizar todos ou desmarcar alguma situa¢do desejada.
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Usudrio marcara os empregados e em “Gerar Arquivo”, aparecera a mensagem que 0 arquivo
foi gerado e se deseja enviar Sim ou N3o ao eSocial.
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Se clicado em SIM abrird o site do eSocial, onde usuario escolherd a opg¢do “Consulta
Qualificagdo Cadastral em Lote”.
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Consulta Qualificagdo Cadastral

Como acessa

Como Cadastrar 0 Empregado

(O acesso a ferramenta somente sera possivel com uso de Certificado Digital)

- Manual

Devera ter um certificado cadastrado e fard o envio “Upload” e o retorno “Download” dos

arquivos.

rientages
CONSULTA QUALIFICACAO CADASTRAL EM LOTE
Para iniciar a consulta & qualificacéio cadastral em lote, clicar em "Upload™. Para o envio de dados informar o CNPJ da empresa e anexar o arquivo ".txt" salvo previamente com até 10MB

Aresposta 4 consulta serd processada em até 43 (quarenta e oito) horas. O acesse deverd ser feito por meio do botéo "Download”, ficando disponivel para consulta por trinta dias
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Instrugdes para utilizagéo:

Para instrugdes de come criar o arquivo em lote cligue aqui.
Para que este aplicativo funcione cometamente, o navegador deve ser habilitado para a execugio da tecnlogia java

Requisitos de sistema

- Sistema operacional Windows;

- Java vers&o 1.7.0.45 com nivel de seguranca configurado para médio;

- Navegadores homologados: Internet Explorer, vers&o 9.0; Firefox, versao 24.0; Google Chrome versio 30.0.

Observagio: Se vocé instalou o Java e ha um erro com a verificacéo, talvez haja um problema de configuracéio (por exemplo, navegador, painel de controle do Java, Ges de ca). Consulte as

perguntas sebre resolucéio de

No sistema, opg¢do “Importar Retorno”, deverao ser importados os arquivos de retorno.
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Como exemplo, importaremos um arquivo rejeitado e um processado. Abaixo a demonstragdo

do arquivo Processado:
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Nestq tela apresentamos o CPF, o NIS, o Nom¢ e Data de Nascimento constantes no arquiVo de
retorho (e que sdo a mesmas do sistema), nas colunas seguintes é uma serie de validagdes

feitad pelo eSocial, quando setamos com “Nao” na coluna quer dizer que o dado present¢ no
sisterna esta correto e de acordo com as informacgGes do eSocial, e quando setamos com “Sim”
é qué¢ houve alguma divergéncia do dado apresentado com as informacgGes constantes no
banc¢ de dados deles.

No Box acima do nome do arquivo é apresentado o nome da coluna que esta dentro do
arquivo retorno, ou seja, o nome técnico da coluna.

Abaixo demonstraremos um arquivo rejeitado:
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Nesta situacdo o arquivo geralmente é rejeitado por formatacdo invalida, ou seja, algum
campo ou caractere esta em desacordo com o layout disponivel para geragao do arquivo.



Quando o arquivo a ser importado é proveniente de outra base de dados, ou seja, os
empregados do arquivo ndo constam em nenhuma empresa do banco a ser importado, o
registro ficarda em vermelho e ndo serd importado:
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Também foi criado no sistema SGRH opcado “Relatdrio Qualificagdes”:

F- =

'9 Relataric Qualificagdes El@
—————— Tipo Selecdo Filtros
(@) Por Empresa [Geral] =
Situagdo | Hualificados -
() Par Empresa e Filial =
ualhcagao Inconzistente
0 [ualificagio | i
() Paor Empresa, Filial, Megdcio & Centra Custo Aguardando UualiicagSo
a0 Conzultada
[ |30 Consultad
N = Todos
() Par Empresa, Filial, Depta & Setor T
| Selecionar Gerénciaz
[ Paor Geréncia/Unidade [ Selecionar Empresa
() Par Empregada
L ok |
Outros -"'-EE55'35| Clique aqui para abrir |V| m Eechar" 7 Ajuda |

Assim como a tela de geracdo do arquivo, esta também tem a possibilidade de listar os
empregados por situa¢cdes. Quando selecionado a op¢do de “Qualificacdo Inconsistente” ou
“Qualificado” o sistema apresentara as mensagens de orientagdes retornadas pelo eSocial
dentro do arquivo retorno que foi importado.

Para tanto, deverdo ser informados nome, data de nascimento, nimero de CPF e NIS do
trabalhador. Apds a verificacdo cadastral, o aplicativo retornara o resultado para o usuario
sobre a validacdo de cada campo informado (nome, data de nascimento e nimeros de CPF e
NIS) com os dados constantes das bases CPF e CNIS, informando quais os campos estdo com
divergéncias.



Nos casos de divergéncias nos dados informados, o aplicativo apresentara as orientacdes para
gue se proceda a corregao.

- Divergéncias relativas ao CPF (situagdo "suspenso", "nulo" ou "cancelado", nome ou data de
nascimento divergente) - o aplicativo apresentard a mensagem orientativa de onde deverd
requisitar a alteracao dos dados;

- Divergéncias relativas ao NIS (CPF ou data de nascimento divergentes) - o usudrio devera
estar atento, pois a orientacdo sera dada de acordo com o ente responsavel pelo cadastro do
NIS (INSS, CAIXA ou BANCO DO BRASIL).



