RAIS
Ano Base 2011

Prazo e Local para Entrega das Informagcdes:
Prazo:
INICIO : 17 de Janeiro de 2012.
TERMINO : 9 de Marco de 2012

Notas:
| - Apés o dia 9 de Marco de 2012 a entrega da declaracéo continua sendo obrigatéria, POREM ESTA SUJEITA A MULTA.
Il - Havendo necessidade de retificar as informagdes prestadas, o término do prazo para a entrega da RAIS RETIFICACAO , sem
multa, é 9 de Marco de 2012.

Local de Entrega:
Somente pela Internet

Penalidades:

Conforme determina o art. 2° da Portaria n® 14, de 10 de fevereiro de 2006, alterada pela Portaria n°. 688, de 24 de abril de 2009, o
empregador que ndo entregar a RAIS no prazo legal ficara sujeito & multa prevista no art. 25 da Lei n°® 7.998, de 1990, a ser cobrada
em valores monetarios a partir de R$ 425,64 (quatrocentos e vinte e cinco reais e sessenta e quatro centavos), acrescidos de R$
106,40 (cento e seis reais e quarenta centavos) por bimestre de atraso, contados até a data de entrega da RAIS respectiva ou da
lavratura do auto de infracdo, se este ocorrer primeiro.

O valor da multa resultante da aplicagcdo, acima prevista, quando decorrente da lavratura de Auto de infragdo, deverd ser acrescido de
percentuais, em relagdo ao valor maximo da multa prevista no art. 25 da Lei n® 7.998, de 1990, a critério da autoridade julgadora, na
seguinte proporcéo:

I - de 0% a 4% - para empresas com 0 a 25 empregados;

Il - de 5% a 8,0% - para empresas com 26 a 50 empregados;

111 - de 9% a 12%- para empresas com 51 a 100 empregados;

IV - de 13% a 16,0% - para empresas com 101 a 500 empregados; e
V - de 17% a 20,0% - para empresas com mais de 500 empregados.

E de responsabilidade do empregador corrigir as informagdes da RAIS antes de efetuar a entrega, para ndo prejudicar o empregado
no recebimento do abono salarial, previsto no art. 239 da Constituicdo Federal.
A lavratura do auto de infracdo, com a aplicacdo ou ndo da multa correspondente ao atraso, ndo entrega da RAIS ou entrega com
erros ou omissdes, NAO isenta 0 empregador da obrigatoriedade de prestar as informacdes requeridas pelo Ministério do Trabalho e
Emprego.

Procedimentos obrigatorios na Folha Consisa SGRH antes da geragédo do arquivo RAIS2011

1) Verificar versdo atual do seu sistema a mesma devera ser igual ou superior a 6.03.013.05

2) Fazer as informagdes dos valores pagos pela empresa a titulo de contribui¢do patronal (veja langamento valores Contribuigéo Sindical
Patronal).

3) Fazer conferéncia nos dados complementares do Sindicato — Sistema da RAIS exige a informagdo do CNPJ do sindicato ao

qual houve contribui¢do do empregado, ou seja, havendo contribui¢do obriga-se o preenchimento do CNPJ do Sindicato (veja
informagdes sindicais)

Lancamento valores Contribuigdo Sindical Patronal
Menu Tabelas — Empresa — Contribui¢des Sindicais Patronais

Informar:

e  Ano competéncia — 2011;

e Selecionar empresa/filial — alternar o tipo de pesquisa para selecdo de empresa ou filial. No mesmo campo o usuério podera
selecionar a empresa e a filial. Usar as teclas (Alt+1) ou usar o mouse para alternar o tipo da pesquisa;

e Selecionar o tipo de contribuicdo Patronal feita pela empresa no ano base de 2011 (Associativa, Sindical, Assistencial,
Confederativa), informar o cédigo do CNPJ da entidade sindical e o valor total recolhido pela empresa a titulo de
contribuig8o patronal. Importante lembrar que o analisador Rais2011 permite que a empresa tenha as quatro contribui¢fes no
mesmo ano, porém a empresa s podera informar um tipo para cada entidade. Nao sendo possivel informar, por exemplo, a
Negociacdo Associativa para duas entidades sindicais distintas.

e  Usar F8 para salvar informacdes;

e O usuério ainda podera limpar dados atuais (limpa somente os dados da negociacdo selecionada), limpar todas (elimina todos
os tipos de negociacdo da empresa selecionada).



Informacdes Sindicais

Informacéao dos Dados Complementares no Cadastro do Sindicato

O Analisador Rais2011 como ocorre desde o ano de 2006 exige a informag&o do tipo de Contribuicdo do empregado bem como da
inscricdo do CNPJ da Entidade Sindical beneficiada durante o ano base. Sempre que houver contribuicdes sejam elas, Sindicais,
Assistenciais, Confederativas ou Associativas, devera haver a informagcdo do CNPJ da Entidade beneficiada. Para fazer essa
manuten¢do acessar o Menu Tabelas — Sindicato — Sindicato Laboral — Selecionar o sindicato e a categoria da entidade. Em
seguida selecionar na parte inferior deste menu o item “Dados Complementares”.

Atencdo: Para a geracdo do arquivo Rais2011 somente ha necessidade de informar o CNPJ da entidade sindical, os demais dados
deste menu sdo utilizados pelo sistema Consisa SGRH para emitir o comunicado de Férias Coletivas enviada ao sindicato.

Tela Cadastro Sindicato — Dados complementares

E Cadastro de Sindicatos

Sindicato: 1/1 - SIND COMERCIO

MNome do Presidente [DEMONSTRACAQ FRESIDENTE SINDICATO RAIS
CNPJ[00.060.624/000015 |
Endereca |RUA PALMAS
N® Endereca| 1451 Complementa
Baira[CENTRD | cep[85.601-070 |
Muricipio|4023 -+ |[FRANCISCO BELTRAD
Fone [[46) 3520-1300 Fax [[46)3520-1300

E-mail |ivetemaria@consisanet. com |

%D ados Principais AParametros Comissionados D ados Complementares /

?_Ajuda

Tipos de Verbas da Contribui¢do Sindical
Ainda no cadastro sindical o usuério devera conferir a defini¢do das verbas de contribuicdo. Para isso selecionar a esquerda deste
menu o item “Verbas Contribui¢do Sindical” e verificar e/ou padronizar a(s) verba(s) de contribui¢do informando o tipo da mesma.
Se:
Assistencial;
Confederativa;
Sindical;
Associativa.



Tela configuragdo do Tipo de verba contribuicéo sindical

[d cadastio de Sindicatos =] 3
SIMDICATO/CATEGORLA: 1 -1 SIMD COMERCIO
Verbas para Conkribuicdo Sindical
FProvento/Desconto | Descrgao Provento/Desconto -
A07|COMTRIBLICAD SINDICAL
; OMTRIEUICAD EMCIAL
Provento/Desconta 328|[CONTRIBLICAD ASSISTENCIAL
Tipo da Werba | Azsistencial
Corfederativa
Azsociativa
Sindical
—— Ea—
| — [
L "’
e —

Geragéo arquivo Rais2011

Menu Calculos — Rais

Primeira Tela - Informar:

Empresa/Filial Responsavel — Selecionar o c6digo da empresa e da filial responsavel pelo envio das informagdes

Ano Competéncia — 2011;

Data de Geracéo do Arquivo — Exigido pelo analisador, o sistema Consisa SGRH tras a data da maquina (sistema permite
alteragdo por parte do usuario)

Indicador de Retificagdo — Informar “Ndo” se for o primeiro envio da Rais ano base 2011, Informar Sim se as
informagdes sdo de retificagdo de arquivo ja transmitido. Importante lembrar que o arquivo Rais somente sera de retificacdo
quando jé tiver sido transmitida uma primeira vez.

Mostrar Empresas com situacdo: Selecionar se na tela da relagcdo de empresas, 0 usuario quer que apareca todas, somente
as empresas com situacao Ativa, somente as com situacao de Inativas, ou as baixadas no ano de 2011.

Validar Campo CPF dos Empregados: Ao marcar esse campo, 0 sistema Consisa Sgrh vai obrigar o preenchimento do
CPF no cadastro do empregado.

Sobrepor Dados ja Gravados — Ao marcar este campo o sistema vai subscrever o arquivo gerado anteriormente. Exemplo:
Usuério gerou arquivo Rais2011, fez alteragBes manualmente e 0 mesmo ndo foi aceito pelo analisador Rais2011. Ao gerar o
arquivo pela segunda vez e marcar este campo as alteragdes feitas manualmente serdo perdidas. Importante lembrar que €
conveniente fazer todos os ajustes necessarios a partir do cadastro dos empregados/empresas e sempre manter esse campo
marcado para assumir os ajustes feitos anteriormente.

Arquivo Geneérico — S6 podera ser usado para gerar arquivos Rais até a competéncia 2010 — arquivos esses analisados pelo
aplicativo RAIS GENERICO;



Primeira tela do calculo Rais

€ Geragdo deInformagdes para a RAIS EI@

Atengéo !

1. 4 entrega da declaracdo & obrigatdria, o atrasoe na entrega estd sujeita a multa conferme previsto no ART. 25 da LEI n® 7.998, de 11/01/1980.

2. Se algum empregade for removide da relacdo antes de efetuar o salvamento da RAIS, o mesme somente serd relacionade novamente se a RAIS
for gerada com a opcio "Sobrepor Dados ja Gravados™ selecionada.

3. A opcdo "Gerar Arguive” ndo disponibiliza o= dados apurados para que o usudric possa manipuld-los efou corrigi-los.

Empresa Responsvel | 1|[EMPRESA DEMONSTRACAD LTDA |
Fiial Responsével | 1|[EMPRESA DEMONSTRACAD |
Ano de Competéncia 21 Diata de Gerag&o do Arquiva |23/01/2012

Indicadar de Retificago Data de Retificagio I:I
CREA a zer Retificado I:I Mostrar Empresas com $itua;:50

alidar campo CPF dos empregadoz [
Responsavel RH
Mome |Hespon$avel Recurso: Humanos |

CPF [788.273.143-00 D ata Mascimenta (01/01./1982

E-tail |resp0nsave|@lais.com.bl |

[[] Sobrepor Dados j& Gravados Arquiva Genérica [

E=zcolha uma Opcao
[ (@) Gerar Dados da Rais () Gerar Arguivo |
[ Avancar > j

Geracdo de arguivo para ano competénca menor que 2011 utilizard padréio RAIS Genérico - Vers&o 2010.01.00

|E Eechar" b4 .-’-\iudal

e Gerar Dados da Rais — Quando o usudrio optar por esta op¢do podera visualizar e/ou fazer manutencdo dos dados
informados para a Rais2011 antes da gravacédo do arquivo, isso tudo dentro do sistema Consisa SGRH.

e Gerar Arquivo — O item Gerar arquivo somente gera 0 arquivo Rais2011 sem dar ao usuario possibilidade de visualizar os
dados que estdo sendo gerados. Ao utilizar esta opc¢ao os dados gerados sé poderdo ser vistos através do programa analisador
Rais2011.

Ap6s informar corretamente 0s itens citados anteriormente selecionar o item AVANCAR.

Segunda Tela:

a) Selecionar as empresas que vao participar do arquivo Rais2011. A sele¢do pode ser feita de forma individual ou ainda selecionando
o item TODAS;

b) Selecionar avancar para prosseguir;

c) Sistema fard uma primeira analise dos empregados que véo fazer parte do arquivo Rais2011 relacionando em tela, quando for o
caso, quais empregados ficaram fora do arquivo.

Terceira Tela:
A tela seguinte a da selecdo das empresas depende da opcdo que foi marcada pelo usuario na primeira tela da geracdo do arquivo
(veja itens Gerar Dados da Rais e Gerar Arquivo). Se a opgao do usuéario foi de:

e Gerar Dados da Rais - o sistema vai disponibilizar a relagdo das empresas, com seus respectivos empregados, 0 usuario
pode navegar e fazer alteracBes dos dados gerados pelo sistema. Lembrando que os dados gerados sdo 0s encontrados no
cadastro das empresas, empregados (Movimentacdo anual do empregado, dados gerais dos empregados, afastamentos,
informagdes sindicais, verbas pagas na rescisdo). Vale ressaltar também a importancia de se ajustar os itens necessarios
na fonte. Por exemplo, se por acaso, ao gravar o arquivo, houver um empregado sem a informacao da Raga/Cor ou sem a
nacionalidade é importante que se faca as alteragdes no cadastro do empregado, assim caso haja necessidade de gerar o
arquivo duas ou mais vezes evita-se o trabalho de informar esses dados repetidamente.

e Gerar Arquivo — Somente serd gerado o arquivo sem que haja possibilidade de visualizar dados pelo sistema Consisa
SGRH. Neste caso a terceira dela corresponde a selecdo do analisador Rais2011.

Quarta Tela:
a) O préximo passo é selecionar o analisador do arquivo Rais2011 — o executavel do aplicativo Rais2011 fica dentro da
pasta Arquivos de Programas\GdRaisJava\gdrais.bat
b) Selecionar o arquivo rais2011.txt a esquerda da tela, como normalmente é feito com os arquivos do Sefip e caged em
seguida selecionar o campo validar arquivo.



a)

c)

d)
€)
f)

Programa Analisador
No programa analisador o usuério devera selecionar no menu UTILITARIOS a opgio Analisador de Arquivo RAIS.
O arquivo a ser analisado podera ser localizado no drive onde se encontra o programa Folha SGRH na pasta Consisa
SGRH\ sub pasta RAIS e/ou Consisanet\Consisa SGRH sub pasta RAIS. Ex: C:\CONSISA SGRH\RAIS\RAIS2011.TXT ;
D:\CONSISA SGRH\RAIS\RAIS2011.TXT Ou C:\CONSISANET\CONSISA SGRH\RAIS\RAIS2011.TXT ;
D:\CONSISANET\CONSISA SGRH\RAIS\RAIS2011.TXT - (este Gltimo para usudrios que além da folha usam o sistema
Consisanet)
Caso o sistema analisador da Rais2011 encontre erros o usudrio dever ajustar os dados e fazer a geracéo do arquivo
novamente. Sempre que possivel ndo importar os dados para 0 programa analisador. O procedimento correto é fazer os
ajustes necessarios no sistema de folha Consisa SGRH e gerar 0 arquivo novamente.
Os avisos ndo impedem a gravacao e entrega da Rais2011. Observar que a Rais2011 informa como aviso as
remuneracgdes pagas com valor inferior a um salario minimo (independente do dia da admiss&o/rescisao)
Apos validar o arquivo e 0 mesmo ser aceito pelo analisador o usuario deverd listar o contetido do arquivo através da
opcéo Utilitario — consulta arquivo do ano. — Para isso seguir orientagGes do préprio programa analisador.
Caso o0 usuario use a op¢do de IMPORTAR DADOS DA RAIS — faz-se necessario a exclusdo dos Dados importados
antes de efetuar uma NOVA IMPORTACAO.

IMPORTANTE: Faz-se necessario que o usudrio imprima, confira, e mantenha arquivada a relagdo dos funcionarios através do
programa RAIS2011 conforme “letra d)” acima. Este relatdrio prova a entrega da Rais2011 para cada Empregado, de forma
individual, incluindo os valores declarados.

Disponivel também no menu Consulta do CONSISA SGRH a opgéo “Vinculos da Rais” onde ap6s gerar o arquivo da Rais 0 usuario
pode a qualquer momento consultar os empregados que participaram do arquivo Rais2011, bem como a relacdo dos empregados que
por algum motivo ndo participaram do arquivo Rais2011.

Aplicativo GdRais2011 — tela de validacéo arquivo
|| GDRais 2011 (Versdo Multiplataforma - 2011.3.0))
o S

B e [ ¢ Comviermingom 5'2‘”“ San & @ £

Analisador de Arquivo RAIS

Cpia de Seguranca »

http://www rais.gov.br

Rals



Aplicativo GdRais2011 — tela de assistente para localiza¢do do arquivo a ser validado
| £| Assistente para Analisar Arquivo RAIS ™

Este assistente vai suxilid-lo & analissr um arquivo RAIS2011. O processo de andlize de
arguivo significa verificar se os registros atendem 3= Especfﬁcegﬁes constantes na Cartela da
RAIS2011, bem como verificar se as informagdes declaradss estdo corretas. Esta opgéo deve
ser utilizads pelas empresas que geram o arquivo RAIS2011 através de um programa proprio,
gue ndo o GDRAIS2011, conforme espe::r’ﬁcegéo técnica e desefs verificar se 0 arquivo foi
gerado corretamente.

Localizagdo do arquivo a ser analisado:

Localizar

[ Auaﬂgﬂ? I l Cancelar J

Aplicativo GdRais2011 — tela de assistente para localizagdo do arquivo a ser validado — com arquivo ja localizado
| £| Assistente para Analisar Arquivo RAIS o™

Este assistente vai suxilid-lo a analisar um arquivo RAIS2011. O processo de anélise de
arquivo significa verificar se os registros atendem as especificagdes constantes na Cartela da
RAIS2011, bem como verificar se as informagdes declaradas estdo corretas. Esta opcdo deve
ser utilizada pelas empresas que geram o arguivo RAIS2011 através de um programa proprio,
que ndo 0 GDRAIS2011, conforme especificacdo técnica e deseja verificar se o arquivo foi
gerado corretamenie.

Localizagdo do arquivo a ser analisado:

Ciconsizaneficonszisa sgrh\Rais\Rais2011

l Auaﬂgar% I I Cancelar

Certificado Digital

Os estabelecimentos que possuem 250 ou mais vinculos empregaticios a serem declarados deverdo utilizar a certificacédo digital
para transmitirem sua declaragdo. Além da declaracdo do estabelecimento, o arquivo que tiver 250 vinculos ou mais, também
deverd ser transmitido por meio de certificagdo digital.

Para a entrega das declaracfes da RAIS devera ser utilizado certificado digital valido, que tenha sido emitido por Autoridade
Certificadora integrante da Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP Brasil), que ndo tenha sido revogado e que ainda esteja
dentro de seu prazo de validade.

As declaracOes poderao ser transmitidas com o certificado digital de pessoa juridica, emitido em nome do estabelecimento, ou com
certificado digital do responsavel pela entrega da declaracdo, sendo que este pode ser um CPF ou um CNPJ.

Para os demais estabelecimentos que ndo se enquadram nessa obrigatoriedade, a utilizacdo da certificacdo digital continuara
facultativa, com a op¢do de transmitirem sua declaracdo por meio dessa chave privada, caso possuam.



