RAIS 2007

Procedimentos obrigatorios na Folha Consisa SGRH antes da geracdo do arquivo RAIS2007

1)
2)

3)

Verificar versdo atual do seu sistema a mesma devera ser igual ou superior a 2.08.063

Fazer informagdo dos valores pagos pela empresa a titulo de contribui¢éo patronal (veja /angamento valores
Contribui¢do Sindical Patronal).

Fazer conferéncia nos dados complementares do Sindicato — Sistema da RAIS exige a informagédo do CNPJ do
sindicato ao qual houve contribui¢do do empregado, ou seja, havendo contribui¢do obriga-se o preenchimento do
CNPJ do Sindicato.

Langamento valores Contribuigdo Sindical Patronal

Menu Tabelas — Empresa — Contribui¢oes Sindicais Patronais
Informar:

Ano competéncia — 2007;

Selecionar empresa/filial — alternar o tipo de pesquisa para sele¢do de empresa ou filial. No mesmo campo o usudrio
podera selecionar a empresa e a filial. Usar as teclas (Alt+I) ou usar o mouse para alternar o tipo da pesquisa;
Selecionar o tipo de contribuigdo Patronal feita pela empresa no ano base de 2007 (Associativa, Sindical, Assistencial,
Confederativa), informar o codigo do CNPJ da entidade sindical e o valor total recolhido pela empresa a titulo de
contribui¢do patronal. Importante lembrar que o analisador Rais2007 permite que a empresa tenha as quatro
contribui¢des no mesmo ano, porém a empresa s6 podera informar um tipo para cada entidade. Nao sendo possivel
informar, por exemplo, a Negociagdo Associativa para duas entidades sindicais distintas.

Usar F8 para salvar informagdes;

O usuario ainda podera limpar dados atuais (limpa somente os dados da negociagdo selecionada), limpar todas
(elimina todos os tipos de negociagdo da empresa selecionada).

INFORMACOES SINDICAIS
Informacgao dos Dados Complementares no Cadastro do Sindicato

O Analisador Rais2007 como ocorreu no ano de 2006 exige a informagao do tipo de Contribui¢do do empregado bem como da
inscri¢do do CNPJ da Entidade Sindical beneficiada durante o ano base. Sempre que houver contribui¢oes sejam elas, Sindicais,
Assistenciais, Confederativas ou Associativas, devera haver a informac¢ao do CNPJ da Entidade beneficiada. Para fazer essa
manuten¢ao acessar o Menu Tabelas — Sindicato — Sindicato RH — Selecionar o sindicato e a categoria da entidade. Em
seguida selecionar na parte inferior deste menu o item “Dados Complementares”.

E Cadastro de Sindicatos O x|

Sindicato: 1/1 - SIND COMERCID

oot

Mame do Presidente |0k NN el
CMPJ [00.060.824/0001-57 |
Endereco |8V BRASIL
M2 Enderega (1351 Complementa | SA0L4 11
Baia[CENTRO | cepla5 601-000 |
Municipia 4023|[FRANCISCO BELTRAD |

3 Slacionamerto Fone |[46) 3520-1323 Fax [[46]3520-1323

E-mail|demosindicato@sindicatn.c:u:um.br |

Y Dados Principais 4Parametios Comissionados 4D ados Complementares f




Atengdo: Para a geracdo do arquivo Rais2007 somente ha necessidade de informar o CNPJ da entidade sindical, os demais
dados deste menu sdo utilizados pelo sistema Consisa SGRH para emitir o comunicado de Férias Coletivas enviada ao
sindicato.

Tipos de Verbas da Contribuigdo

Ainda no cadastro sindical o usuario devera conferir a definicdo das verbas de contribui¢do. Para isso selecionar a esquerda

deste menu o item “Verbas Contribuic¢do Sindical” e verificar e/ou padronizar a(s) verba(s) de contribuigdo informando o tipo
da mesma. Se:

Assistencial;
Confederativa;
Sindical;
Associativa.

[d Cadastio de Sindicatos 1 [=] B4
SINDICATO/CATEGORIA: 1 -1 SIND COMERCIO

Yerbas para Contribuicdo Sindical
Provento/Desconto | Descrigdo Provento/Desconto -
407|COMTRIBUICAD SINDICAL
OMTRIBUIC STENCIAL

i Ii,., i i. I
Provento/Desconts 328/ [CONTRIBUICAD ASSISTENCIAL
. HCoET SndicS Tipo da Werba | Assistencial
e T—
Confederativa
e Agzociativa
Sindical

Geracgdo arquivo Rais2007
Menu Calculos — Rais

Primeira Tela - Informar:

Empresa/Filial Responsavel — Selecionar o codigo da empresa e da filial responsavel pelo envio das informagoes
Arquivo Genérico — S6 podera ser usado para gerar arquivos Rais até a competéncia 2006 — arquivos esses analisados
pelo RAIS GENERICO;

Ano Competéncia — 2007,

Data de Geracdo do Arquivo — Exigido pelo analisador, o sistema Consisa SGRH tras a data da maquina (sistema
permite alteragdo por parte do usuario)

Indicador de Retificagdo — Informar “Nao” se for o primeiro envio da Rais ano base 2007, Informar Sim se as
informacdes sdo de retificacdo de arquivo ja transmitido. Importante lembrar que o arquivo Rais somente sera de
retificac@o quando ja tiver sido transmitida uma primeira vez.

Sobrepor Dados j4 Gravados — Ao marcar este campo o sistema vai subscrever o arquivo gerado anteriormente.
Exemplo: Usuario gerou arquivo Rais2007, fez alteragcdes manualmente e o mesmo ndo foi aceito pelo analisador
Rais2007. Ao gerar o arquivo pela segunda vez e marcar este campo as alteracdes feitas manualmente serdo perdidas.
Importante lembrar que € conveniente fazer todos os ajustes necessarios a partir do cadastro dos empregados/empresas
e sempre manter esse campo marcado para assumir os ajustes feitos anteriormente.



[dGeracio de Informacées para a RAIS O] =|
Atencao !l!
1.4 ertrega da declaracéo & obrigatdria, o strazo na entregs estd sujiets & mults conforme previsto no ART. 25 da LEIn® 7.998, de 11/01/4990.

2. Se slgum empregado for removido da relagdo artes de efetuar o salvamento da R&IS, o mesmo somente zerd relacionado novamente se a RAIS
for gerada comn a opgdo "Sobrepor Dados j& Gravados” selecionada.

3. & opgAo "Gerar Arguiva” ndo disponibiiza os dados spurados pars que o USUANo pOSSa manipula-los efou corrigi-os,

DEMOMNSTRACAD CALCULD RAIS
Filial Responsayvel DEMOMSTRACAD CALCULD RAIS

Ano de Competéncia 2007 Data de Geragdo doArquive [15/01/2008
Indicadar de Retificagio

- Responsavel RH
Mame |IVETE MARLS GALLAS | E-Mail |ivetemalia@consisanet.com |

Empresa Responzavel

1
1

[ Sobrepor [ ados & Gravados

r Escolha uma Opgdo

() Gerar Dados da Fais O Gerar &rquivo

Geracdn de arquivo para ano competéncia menor gue 2007 utilizara padrao RAIS Generico - Yersao 9, 2005
W i i

e Gerar Dados da Rais — Quando o usuario optar por esta opgdo podera visualizar ¢/ou fazer manuten¢do dos dados
informados para a Rais2007 antes da gravagdo do arquivo, isso tudo dentro do sistema Consisa SGRH.

e Gerar Arquivo — O item Gerar arquivo somente gera o arquivo Rais2007 sem dar ao usuario possibilidade de
visualizar os dados que estdo sendo gerados. Ao utilizar esta opgdo os dados gerados sé poderdo ser vistos através do
programa analisador Rais2007.

Ap6s informar corretamente os itens citados anteriormente selecionar o item AVANCAR.

Segunda Tela:

a) Selecionar as empresas que vao participar do arquivo Rais2007. A selecdo pode ser feita de forma individual ou ainda
selecionando o item TODAS

b) Selecionar avangar para prosseguir.

Terceira Tela:
A tela seguinte a da selecdo das empresas depende da opgdo que foi marcada pelo usuério na primeira tela da geragdo do
arquivo (veja itens Gerar Dados da Rais e Gerar Arquivo). Se a opgao do usuario foi de:

e Gerar Dados da Rais - o sistema vai disponibilizar a relacdo das empresas, com seus respectivos empregados, o
usuario pode navegar e fazer alteragcdes dos dados gerados pelo sistema. Lembrando que os dados gerados sdo os
encontrados no cadastro das empresas, empregados (Movimentagdo anual do empregado, dados gerais dos
empregados, afastamentos, informagdes sindicais, verbas pagas na rescisdo). Vale ressaltar também a importancia
de se ajustar os itens necessarios na fonte. Por exemplo, se por acaso, ao gravar o arquivo, houver um empregado
sem a informagdo da Raga/Cor ou sem a nacionalidade ¢ importante que se faca as altera¢des no cadastro do
empregado, assim caso haja necessidade de gerar o arquivo duas ou mais vezes evita-se o trabalho de informar
esses dados repetidamente.

e Gerar Arquivo — Somente sera gerado o arquivo sem que haja possibilidade de visualizar dados pelo sistema
Consisa SGRH. Neste caso a terceira dela corresponde a selegdo do analisador Rais2007.

Quarta Tela:
a) O proximo passo € selecionar o analisador do arquivo Rais2007 —no item caminho do validador da Rais
informar: C:\GDRais2007\ e no campo nome do validador da Rais informar: GDRais2007.exe
b) Selecionar o arquivo rais2007 a esquerda da tela, como normalmente ¢ feito com os arquivos do Sefip e caged em
seguida selecionar o campo validar arquivo.



Programa Analisador
a) No programa analisador o usuario devera selecionar o item analisador.

® GDRais2007 - Gerador de Declaragdo Rais [Versao: 2007.1]

Deghragia Ansfsdor | thiitérios Pesquiss Ajuds

No Gerador da Declara¢do
selecionar o item
ANALISADOR

#iniciall @ (2} @ > () ConsisaNET | () Cabadeeni. || € SGAH | = jomainizn0e | @ Consisalet - |[G Grais2007 || 8] RAIS 200700 | e L1y B 1357

b) O arquivo a ser analisado podera ser localizado no drive onde se encontra o programa Folha SGRH na pasta
Consisa SGRH\ sub pasta RAIS e/ou Consisanet\Consisa SGRH sub pasta RAIS. Ex: C:|CONSISA
SGRH\RAIS\RAIS2007. TXT; D:|CONSISA SGRH\RAIS\RAIS2007. TXT Ou C:|CONSISANETICONSISA
SGRH\RAIS\RAIS2007. TXT; D:|CONSISANETICONSISA SGRHIRAIS|RAIS2007. TXT - (este tiltimo para
usudrios que além da folha usam o sistema Consisanet)

Primeira tela caminho localizagdo do arquivo a ser analisado

% GDRais2007 - Gorador de Declaragio Rais VeisSo: 2007.11 [ |
Declaragia Analisador Utiitdrios Pesquisa Ajuda

‘D O ¥ 8 o o007 L

Assistente para Analisar um arquivo RAIS

Este assistente vai auxilia-do a analisar um arguiva RAIS2007

0 processo de analise de arquivo significa verificar se 0s registros atendem as especificagies
constantes na Cartela da RAIS2007, bem como verificar se as informagtes declaradas estio
corretas

Esta opgio deve ser utiizada pelas empresas gue geram o arquivo RAIS2007 afravés de um
programa proprio, que ndo o GORAIS2007, conforme especificagdo técnica. e deseja verificar
se 0 arquivo foi gerado corretamente.

izagdo do arquivo a ser analisado:

= Localizar

= olarn LYENCEN = | Zancelar |

) iniciar] & (2 @ * (3) ConsisaET | () Coades. | @ 5GAH | ) jomain2008| & Consisaiet. |[ Gerars20... B9 RAIS 2007.. | 3 imagem -P..| [« ) 135m




8 GDRais2007 ador de Declaracio Rais [VersSo: 2007. 1= %]

Declaragio  Analisador  Utiltanos  Pesquisa  Ajuda

Quando usuario somente da folha o caminho do
arquivo que sera analisado é:

drive\consisa sgrh\rais\rais2007.txt

Quando usuario folha + consisanet o caminho
do arquivo sera:

Drive\consisanet\consisa sgrh\rais\rais2007.txt
Obs. Drive = drive onde o sistema consisa esta
instalado.

‘ 0 & @ v

Assistente para Analisar um arquivo BAIS

Este assistents vai auxil
Q processo de analise d
constantes na Cartela d
corretas.

Esta opgfo deve ser utiliz
programa proprio, que ndo o
S& 0 arguivo fol gerado corretaments.

0 do arquivo a se

CAConsisanefiConsisa SGRH\Rais\Rais2007 txt

i B Localizar

= L/0lTEn Avancar = Cancelar

hitp:/fwww.rais.gov.br

Hinicial] @ (& @ > () ConsiaNET | () Cobo ko | € 56AH | ) el 2008 | @ consisallet |['G Gerais20... B1RAS 2007 | Y imsgern-P | [« T ER A0 1402

¢) Caso o sistema analisador da Rais2007 encontre erros o usuario devera ajustar os dados e fazer a geracdo do
arquivo novamente. Sempre que possivel ndo importar os dados para o programa analisador. O procedimento
correto ¢ fazer os ajustes necessarios no sistema de folha Consisa SGRH e gerar o arquivo novamente.

d) Quando o arquivo ndo possuir mais erros sera solicitado a grava¢ao do mesmo no drive “C” ou “A” para posterior
transmissao através do RAISNET. Selecionar o Drive e clicar em GRAVAR.

# GDRais2007 - Gerador de Declaracao Rais [Versao: 2007.1] —[8] x|
Declaiaghio Analisador  Utltirios Pesquisa Ajuds

D & # v B OB % 8 o0 8 5 @& w9

Assistente para Analisar um arquivo RAIS

Nao foram encontrados erros nos estabelecimentos presentes no arguivo.
Faram gerados apenas AVISOS

0s avisos 530 alertas para que o empregador fique atento as informages
que extrapolam limites como valores muitos altos

As ocorréncias que geram avisos estdio descritas na Ajuda do sisterma.

Fara verificar os avisos gerados, emitir o relatdrio de avisos, clicando no botdo
<Awisos>, o visualizar o relatorio na tela, clicando no botdo <Visualizar=,

Fara procedsr uma nova gravagdo do arquivo analisado. em disquete, &
gerar a Efiqueta. ou no drive C. selecione o drive e clique no botdo <Gravars

Selecione o drive:

] [
Drive A [& visualizar | & Avisos |
Drive C:

Giravar | Cancelar |

hitp:fwww rais.gov.br

A lIniciar| & (& & * (=) ConsisaNET | ) Caivadee.. | € SERH ) Rais I @EonslsaNel..I & Gdrais20... | B RAIS 2E|U7..I i) \magem—P...I <« EnWY 1418




e) Apos validar o arquivo e o mesmo ser aceito pelo analisador o usudrio devera listar o conteudo do arquivo através
da opgdo Utilitarios — consulta arquivo do ano. — Para isso basta seguir orienta¢des do proprio programa
analisador.

§ GDRais2007 - Gerador de Dec

Declaracio  Analisad

- Cdpia de Sequranga
Indexar Arquivos

Menu utilitarios — Consulta Arquivo do
Ano.

hitp:ffwww rais. gov.br

ﬁlniciall -] @ @ 2 _@’Eonsls“aNET. | |$| Caizadee... I € SGRH | I3 Rais - | g'[lonsls“aﬂet..-l 'Er E'dlais'Zl]___: "@HAIS ZUU?:.l W |magemrF.-.| <« QE)Q 1418

IMPORTANTE: Faz-se necessario que o usuario imprima, confira e mantenha arquivado a relacao dos funcionarios através do
programa GRAIS2007 conforme letra “d)” acima. Este relatorio prova a entrega da Rais2007 para cada Funcionario, de forma
individual, incluindo os valores declarados.



