Manual Cadastro de Usuario e Grupo
de Usuarios.

1.1. Acessar o Sistema com Admin.

@ Acesso ao Sistema ot
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1.2 Cadastrando Usuario.

No Modulo Menu Principal, cligue em UTILITARIOS > USUARIOS > CADASTRO DE USUARIOS.

@ ConsisaMET (1 /1 BAMBOO BRASIL COME E IMPORTACAQ EIRELI ALAMEDA MOVO )

Acesso Sistema  Geral | Utilitarios  Janelas  Ajuda?

Gp o Configurar Protecdo/Chave de Acesso 1 "
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Clique no + e informe o Cédigo do usudrio.
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Cadigo de Acesso: Deve ser informado, sera 0 codigo que o usuario entrara no sistema.
Situacdo: Selecionar se € Ativo ou Blogueado.
Nome do usuario: preencher com o nome do usuario.

Senha: Pode informar a senha ou marcar a opgao: Forcar troca de senha ao inicializar
secao.

Clicar em salvar ao concluir as operagdes F8.

- {+) Cadastro de Usudrios =n W= ="

zuarnio | Contas | Grupos |

Cédigo de Aceszo -
MNome do Usuaro |Gustavo Schmidt

Cadigo de Baras | | [] Forgar troca de senha ao inicializar secio Inf

|: Indeterminada o]

Situacao |Ativo

Senha

Q

Expiragdo de acezso

m Eeu:har" % Ajuda

1.3 Configuracao e Cadastro do Grupo.

No menu UTILITARIO > USUARIOS > ACESSO DE USUARIOS.

Utilitdarics = Janelas  Ajuda?

| Configurar Protegdo/Chave de Acesso

Fechamento de Madulos >

Tabelas de Sisterna >

Banco de Dados ¥ dn D

Usuarios > Grupeo de Usudrios
Impressoras > Cadastro de Usuarios

Configuragdes -] Acesso de Usuarios



Clicar na aba > Grupo de Usuarios.

 Grupo de Usuarios I{quérius 4 Wer Acessos Restito /

Nesse menu terd acesso a todos os grupos ja criados, pode estar alterando os acessos ou
criando um novo grupo.

@ Usuario/Acesso EI

Grupo de Usuarios
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Grupo de Usuarios
® Defina os acessos para cada grupo de usuario. Depois vincule um ou mais grupos 205 USUArios;
® Para atribuir acesso irrestrito para determinado grupo marque a opgdo (Acesso geral ao sistema)

_\ Grupo de Usuérios Agsuélios ,u'{ Wer Acessos Restito J-"

Bl Eechar| 27 ajuda

Clicando em Acesso a programas, vocé podera modicar o grupo da maneira correta, liberando
ou ndo o que os usuarios que pertencerem a aquele grupo podem ou ndo acessar.



@ Privilegios a Programas *

Grupo Selecionado 00003 - VENDAS

Sistema Frogemss “ Empresa/Estabelecimento
= Geral Tipo de Acesso Liberar -
E Empresa Alteragio v
[Ernpreza/E stabelacimenta | Conzulta
Enquadramenta Tributério da Empreza Excluzdo
Engquadramenta Tributario do Estabelecimenta
Documentos do Estabelecimento Inclusdo

Administradores por Estabelecimento
Transformar Empreza em Cliente/Formecedor
Alteracdo do Plano de Contas da Empresa
Yinculo entre E stabelecimentos

Cadastro de AIDF's

Troca Enguadramento para Simples Macional

Codigo de Relacionamento do E stabelecimento -
Pararettizardn de Municinin oo Filial ~
. . — - Marcar Todog Dezmarcar Todos
Vizualizar Privilégios | Todos oz Acessos [Permitidos ou N3a) |
g = Auiliar Imprimin Acessos Becareqgar Acessos Salvar- F8

|[| Eechar" T Ajuda

Clicando em Novo Grupo, clicar em + e informar a Descri¢do do Grupo.

{*) Grupo de Usuario et

Cadigo

Desciiglo |GRUPO TESTE |

[1 tcesso Inestita a Empresas
[[] &ceszo lrestite a Programas

[1 tcesso lrestita &2 Impressoras

[ &tivo

Vocé tera 5 opgdes para selecionar.

[¥]itzesso lrestita 2 Empresas

Marcado essa opgdo, quem estiver nesse grupo terd acesso a todas as empresas.

Acesso lmestito a Programas
Marcado essa op¢do, quem estiver nesse grupo tera acesso a todos os programas.

Senha Fequernida

Marcado essa opgao, sera obrigatério usudrio e senha para entrar no sistema.

Acesso mestito s | mpressoras

Marcado essa opgdo, quem estiver nesse grupo terd acesso a todas as impressoras.



Ou seja, ao manter a op¢ao desmarcada o acesso serd RESTRITO, mediante liberacao.

1.4 Acesso a Empresas.

O acesso a empresa deve ser feito por usuario. Na opgao Acesso a Empresas pode selecionar

qual empresa determinado usuario tera acesso.

@ Usuario/Acesso
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Movo Usudrio

Alverar Uzudrio

Usuarios
Cadigo Marme do Usurio Situacin
ot GLAUCYA ANNE DIAS CAMARGO Bloqueado
gleiciane GLEICIAME Lika WINHAL Ativo
E7 GRAZIELY CRISTIMA Ativo
41 Gleicyane Blogqueado
B0 Graziele Bloqueada

Gustawo Schmidt
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Grupos do Usuario
Codigo Drescrigdo do Grupo

Wincular Grupos

» i.AcessoaEmpresas

Aeesso & Erogramas

» I || cessos et

Selecionar quais serdo liberadas e salvar.

Wincular Vistes

BAMBOO ERASIL COMERCIO E IMPORTACAD EIRELI-PANTANAL

@ Privilégios s Empresas x
Grupo Selecionado 12 - Gustavo Schmidt
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02.463.443/00

BAMBOO BERASIL COMERCIO E IMPORTACAD EIRELI- GOIABEIRA,

02.463.443/00

BAMBOO BRASIL COMERCIO E IMPORTACAD EIRELI EPP VG

02.463.443/00 |v
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02.463.443/00
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OBS: Esse processo deve ser feito para cada usuario.



1.5 Vincular Usuario ao Grupo.

Para vincular o Usudrio ao Grupo, clicar em Vincular Grupos.

{*} UsuariofAcesso EI\EI

Uszuarios
Codigo MHome do Usuario Situagdo ~
g4 GLAUCYS ANNE DIAS CAMARGO Blogqueada Moo Usudria
gleiciane GLEICIAME LIMA WVINHAL Ativo
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Grupos do Usuario

- — Acessna Eragramas
Codigo Descrigdo do Grupo L

-
Acessos festito

Yincular Yisles

E selecionar qual grupo o usuario faz parte.

E:l Selecdo de Grupo de Usuarios ot

Usudrio: 12 - Gustavo Schmidt
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Gustavo Schmidt
‘ FO RTA L E ZA R. Bardo de Melgago, 2350 sala 207, Ed. Bardo Center,
Bairro Centro Sul - Cuiaba-MT, CEP: 78020-800
ASSESSORIA E INFORMATICA Fones: (65) 3637-4700 (65) 3027-4800/ 206
email: gustavo@fortaleza.inf.br




