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MANUAL PRÁTICO DE OPERAÇÕES NOS MÓDULOS DE CAIXA E 
FATURAMENTO 

 

Movimento de Caixa 
 

Menu -  Movimento > Monitor de Caixa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Este menu serve para 

lançamento de caixa e 

banco, pagamentos 

,entradas e saídas. 

Menu para baixa de valore a receber ou 

a pagar de clientes e fornecedores onde 

foram  gerados títulos.  

Menu para exclusão de transações 

efetuadas pelo caixa 

Conforme a data informada 

nesta tela  o sistema vai  

gravar os lançamentos e 

baixas efetuados no opção q 

esta sendo acessada 
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Tela do lançamento avulso > 

 

• No campo “histórico”, informar o histórico de despesas ou receita conforme o 

extrato bancário. 

• No campo “ valor lançamento”, informar o valor do lançamento. 

• No campo “ número do lançamento”, informar o numero do documento ou 

numero do lançamento conforme extrato bancário. 

• No campo “caixa/banco/outros” informar banco os lançamento serão feitos 

todos no banco. 

• No campo “analítica “ selecionar o banco. 

• No campo “tipo de lançamento” informar se for lançamento de entrada = credito 

saída = debito. 

• No campo “lançar como compensado” sempre marcar o quadrinho. 

• No campo “ histórico contábil” informar o histórico de débito e crédito. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Histórico contábil no qual o sistema vai 

gravar o lançamento de caixa ou banco Numero do 

documento 

ou data do 

lançamento

. 
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Tela da Baixa de Títulos > 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Na tela abaixo selecionar o (os) títulos serem baixados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selecionar o 

cliente ou 

fornecedor 
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* Na tela abaixo mostrar o valor do titulo selecionado, poderá ser acrescido  juros ou 

multas. 
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* Na tela a baixo será informado  a forma de pagamento. Digite a tecla (D) se for para 

pagamento em dinheiro, (C) para pagamento com cheque de terceiro ( R) cartão de 

credito ( T ) transação bancária ou seja débito em conta. 
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Informar o histórico 

(campo obrigatório) 
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No menu – excluir transações 

 

 

Informar a data do lançamento que deseja excluir . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Seleciona o lançamento a ser excluído e selecione a opção “ excluir transação” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


