FORTALEZA

MANUAL PRATICO DE OPERACOES NOS MODULOS DE CAIXA E
FATURAMENTO

Movimento de Caixa

Menu - Movimento > Monitor de Caixa

© Monitor do Caixa |'-_||'E|f5__<|
Iniciar Sego #| | Marcade Movimento | Orientador | Cliente MNome/Razio Social Yalor Liguido Data ovirer

Finslizar Secio 4

Menu para baixa de valore a receber ou
a pagar de clientes e fornecedores onde
foram gerados titulos.

Fechamento de Yenda

Atuzliza Dados

Baixa de Tiulos

Faturamenta
Langamenta Avulso
Excuir Transagio
EN Este menu serve para
Sangria ;
9 langamento de caixa e Huantidade Uritéria Tatal o
Suprimento banco, pagamentos

Relatdrio Caixa ntradas e saidas.

Abre Movimento

Cadastro Chegus
Depdsita Chedue Menu para exclusdo de transa¢des
efetuadas pelo caixa

Canfirmacio Depdsto

Emizzdo Chegue Avulsa

Langamento Ajuste Salda

Cancelamerto Cupom Fiscal —

Excluir Movimento

w -
Qukros Acessos Clique aqui para abrir |'| [l Fechar| 7 Ajuda
e — — —

© Iniciar Secdo Caixa

Conforme a data informada
nesta tela o sistema vai
gravar os langamentos e
baixas efetuados no opcdo q
esta sendo acessada

[rata de Movimentagao do Caika |

[ o Ok-F8 ] [ XK Cancelar ]




Tela do langamento avulso >

e No campo “histérico”, informar o histérico de despesas ou receita conforme o
extrato bancdrio.

e No campo “ valor langamento”, informar o valor do langamento.

e No campo “ nimero do lancamento”, informar o numero do documento ou
numero do langamento conforme extrato bancario.

e No campo ‘“caixa/banco/outros” informar banco os lancamento serao feitos
todos no banco.

e No campo “analitica ““ selecionar o banco.

e No campo “tipo de langcamento” informar se for lancamento de entrada = credito
saida = debito.

e No campo “langar como compensado” sempre marcar o quadrinho.

e No campo “ histérico contdbil” informar o histérico de débito e crédito.

Histérico contdbil no qual o sistema vai
gravar o langcamento de caixa ou banco

Numero do

documento .
T R camento Avulso - (Caixa/Be

langamento
Higtdrico
Muimero do Docurnen

Caixa/Banco/Outros |Eai:-:a | Entradas/Saida | |
Conta Caixa/Banco ||:-"-"-|><-"3-
E stabelecimenta Contrapartida | 1||ANDREA, C.P. COELHO COMERCIO DE COSMETICOS

| Walor Langanmenta | EI,EIEI|

Conta Contrapartida | “
Analitica | ”

|

|

|

|

MNegdcio | || |
Centro de Custo | || |
|

|

|

|

|

|

Cliente/Fornecedor | ”

Endereco Cliente/Fornecedar | ”

|
O

Histarico Débito
Higtarico Crédito

[ W Ok-F8 ] [ XK Cancelar ]
’ s
Outros .ﬁ.cessu:us| e aqui para abri |v| m Eechar" 7 hjuda




Tela da Baixa de Titulos >

Selecionar o

P Baixa de Titulos cliente ou
Cliente/Fornecedor fornecedor | | [Selecionar Dados - F3] [Selecionar Docurmenta - F4]
Marcado | Fec/Pagar| Estab.  Estab Cob. Cadigo | Mome/Razdo Social Titula Wencimento | Diag

|
Titulos | Cheques

Infarmar indice de Juro/Multa ] i Frreliny & Pagar Saldo
indice p/ Caleula do Juro (% p/ més) Vencidn Yencida | 0.00] Wencido| 0.00]
indice p/ Caleulo da Multa ANencer A encer | U,UU| A Vencel| U,UU|
[ Marcar Todos ] [ Desmarcar Todog ] Juma Totall D,DD| TDla|| D,DD|
[ Recalcular Juro.n’MuIta] [ Selecionar YWencidas ] Multa
[ Finalizar Seleg3o - F8 ] [Eancelar Operacio - FE] Tatal Sem.Jur 0.ao Tatal Liguido Selecionada
[ Selecionar Nova Cliente/Fomecedar - F5& ] Total Cam Jura 0.o0 Alberar Yencimenta

utros ""‘5'35505| gdxa aqui para abrir |V| Bl Fechar| 7 2juds

* Na tela abaixo selecionar o (os) titulos serem baixados.

O Baixa de Titulos E|
Cliente/Fomecedor | 3|[PALMES COMERCIO E IMP E EXP LTDA | (5 slecionar Dados - F3| | Selecionar Dosumento - F4
Marcado | Rec/Pagar Estab. | Estab Cob. Codigo | Mome/Razio Social Titulo Yencimento  |[ -

3 PALMES COMERCIO E IMPE EXP LTDA

A Pagar 1
3|PALMES COMERCIO E IMP E EXF LTDA

1/02|03/04/2007

4 3
" Titulas Cheques
Infarmar Indice de Jura/Multa [ & Receber £ Pagar Salda
indice p/ Caleulo do Juro [% pf més) I:I Wencido 000 Yencida 000 Yencido 0.00
indice p/ Célculo da kulta I:I AVencer 0.00] A Vencer 1.700.40) & Vencer -1.700.40
[ MacarTodos ][ Desmarcar Todos | Juro 000 Tatal 170040 Total -1.700,40

[ Recalcular Jum.n’MuIta] [ Selecionar Yencidog ] tulta
[ Finalizar Selegio - F8 ] [Cancelal Operag3o - FB] Tatal Sem Jura Tatal Liquidn Selecionado -850.20
[ Selecionar Movo Cliente/Formecedor - F5 ] Tatal Com Juro [ Alterar Wencimento ] [ LConsultar NF ]

Quftros ACBSS°5| Clique aqui para abrir |'| Bl Fechar| 2 Ajuda

3



* Na tela abaixo mostrar o valor do titulo selecionado, podera ser acrescido juros ou
multas.

Baixa de Titulos

Dadoz do Documento
R ED FEEED | BED'ED" | Titula Yencirmento
Saldo da Parcela | BEEI,EEI| 1 140342007
Saldo Peferéncia | 850,20 Mame/R az80 5ocial
\-’alnrMuIta| |:|,|:||:|| 3-PALMES COMERCIO E IMP E EXP LTDA
W alor Jura | '1':":'| Cotagdo Indexador Langamento | '|,|:||:||:||:||
Total ¢ Juro/Multa | EEI12':'| Cotagdo Indexadar Atual | '|J:||:||:":||
| @
Dadoz Informados
EEE - |[CARTEIRA, |
| |
Walor Multa | 'lﬂﬂl Infaormar valores em mosda correntbe
Yalor Juro | |l|:||:||
Yalor Desconto | |l|:||:|| | Alterar Data de Vencimento - F5 |
Dezpezaz Financeiras | EI,EIEI| Maova Data de Vencimenta |'I 4,/03/2007 |
Y alor Tl:uta|| EED,EDl Yalor Yanacio Monetéria | DJ:":'|
“Walar da Baixa | EED,EDl Walar Mova Saldo | ELDD|
| Ki| | K|
Hiztarico
Obzeracio Baika | |
Provima - F3 »» ] | & 0k-F8 | | X Cancelar | [ Mo CobrarJura [ << Anteriar - F4 ]




* Na tela a baixo serd informado a forma de pagamento. Digite a tecla (D) se for para
pagamento em dinheiro, (C) para pagamento com cheque de terceiro ( R) cartdo de
credito ( T ) transac@o bancéria ou seja débito em conta.

© BAIXA TITULO [ Pagamento ] X]

Total da Operacao 8560.20

Operagio Principal

alar

Tecla | Cadigo Dezcnigdn do Operador

D 1|DIMHEIRD
E 2|CHEQUE DE TERCEIRD
R 3|CARTAD CREDITO/DERITO

Valor Lancado | 850.20| Diferenca _

Operagan Troco

Tecla Cadigo Dezcnigdn do Operador alar

Troco| 0.00]  piferenca [

[ W Ok ;IFB ] [ X Cancelar ]




@ Dinheiro/Detalhamento de Mocds
Informar o histérico

Conta Banzn |CAa (campo obrigatdrio)

Higtarico _ =

sodign | Descrigdo do Operador Sigla | Cotagao alar Yalor Referéncia

[ o Ok-F8 ] [ X Cancelar Walor Lancamento 0,00

© BAIXA TITULO [ Pagamento | X
Total da Operacao 850.20
Operacaon Frincipal -
Tecla | Codigo Descrigdo do Operador Walor

] 1|DIMHEIRD

C 2(CHEQUE DE TERCEIRD

R 3|CARTAD CREDITO/DERITO

Valor Lancado | 350.20| Diferenca _

Operacao Troco

Tecla Cadigo Dezcrigdo do Operadar Y alor

Troco| 0.00) Diferenca [EEG_—_—
| o Ok-F3 || X Cancelar |




No menu — excluir transacoes

Informar a data do lancamento que deseja excluir .

A Excluir Transacao de Caixa

Usuario: 1 - Usuario Data/Hora Abertura: 27/02/2007

Parametros de Selecao

Selegdo de Tipos de Operacio [ Todos oz Registos I']

Selegdo de Usuarios [ Todos oz Registos IV]

Periodo de Movimento do Caika, de |E?£D2J2DD? : I a |2?HD2£2DD? |

Tranzagdo, de |D | & |EI |

Ordenar por |Data da Transagdo |

[ Awangar »» - F3

Dutros Acessos | Clique aqui para abrir |'| | ¥l Ee-:har" T tjuda |

* Seleciona o lancamento a ser excluido e selecione a op¢ao “ excluir transagdo”

© Excluir Transacao de Caixa

Usuario: 1 - Usuario Data/Hora Abertura: 27/02/2007
Data/Hora | Transagdo | Operagao | Descrigan Operagio | Ulzuarnio | Mome Usuério
7 L TITULD Uzuarno
3|LAMCAMENTO &VULS0 Usudnio
26/02/2007 03:20:21 1 2|FATURAMENTO 1 Usudnio [
26/02/2007 09:19:50 g 2|FATURAMENTO 1 Usudrno
22/02/2007 05:45:38 7 2|FATURAMENTO adrnin Administrador
-
4 »
B d 0 g D ;I
Cadigo Nome /Razao Social Titulo¥encimentoPagamento| ¥YalorReceber/Paga

IPALMES COMERCIC E IMP E EXP LTDA 26/02/2007
Caixa/Banco

Conta Analitica Descricdo da Conta
CALRA

FMovimentacao Contabil

Lanl;amentl:lli]l:lnta[:‘ESC'-";E":l A nall’ticaDESC,n.gaD Data Lancamento | ¥alorDébito/Credito
da Conta Analitica
22 13CAT=A 26/02/2007| 850,20|Crédito

FORMECEDORES PALMES COMERCIC E 26,/02/2007| B50,20(Débito

2E 2D:I'SN.lf\CION.\?'.IS IMP E EXP LTDA

[ E =cluir movimenta ao excluir transacio

[ << Woaltar ] [ Pesquizar Tranzagda - F9 ] [ Laocalizar Prasima - F3 ] [ Excluir Tranzagdo - F7 ] 7

4
Outros ACESSUS' Clique aqui para abrir |'| f | [| Eechar” ? Ajuda |l




