
CONFIGURAÇÃO DO LAY-OUT DE INTEGRAÇÃO BIO 
PONTO SGRHA POR DISQUETE 

 

 

 
 

Acessar o menu: Utilitários->Exportação\Importação de Dados->Configurar Lay-

Out de Exportação de Dados. 

Para configurar o layout terá que ser arrastado os campos do lado esquerdo par o 

direito e configurar conforme mostra a tela acima. 

Próximo passo será configurar o Lay-Out de Importação no SGRH. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Insira um novo layout, de o nome, escolha que é arquivo de ponto e indique o tipo 

de identificação da empresa e data ficam no conteúdo do arquivo. 

Agora vamos inserir os campos nesse layout.. 

1º Insira um campo com o tipo de dado = Identificação Empresa e subtipo de dado 

Numero Registro coluna = 1 e tam = 20. 

2º Insira um campo com o tipo de dado = Identificação do empregado e subtipo de 

dado = CPF. coluna = 21 e tam = 14. 

3º Insira um campo com tipo de dado = data e subtipo de dado = Dia/Mês/Ano. 

coluna = 35  e tam = 8. 

Bom após termos cadastrados esses campos, temos que cadastrar os campos para 

importar os totais das horas. 

Para isso temo que informar qual o histórico de ocorrência para onde que será 

gerado, a coluna, tamanho e decimais (será as mesmas posições do layout de exportação) e 

setar o tipo do dado para hora com subtipo igual a minutos. 

Apos fazer a importação consultar a conta corrente dos empregados. 


