N

b\ (»)

Sistemas de Informacio

ASSESSORIA E INFORMATICA

Alterar data inicial do Cartao Ponto para dia 01

Para alteracao da data inicial do cartdo para dia 01, aonde pretende-se incorporar os dias 21 a 30 ao
més anterior e necessario fazer o seguinte processo:

Ex: Atualmente a data inicial estda como dia 21.
O cartdo de abril ficara de 21/03 a 30/04.
e a partir de maio ficara 01/05 a 31/05 ...

Para isso, deve entrar no sistema com o més anterior.

&' Selecdo de Empresa >

Cadigo Empresa | 1||FDHTALEZ-'—‘-..-’-‘-.SSESSEIHI.-'1'-. E CONTABILIDADE LTDé& ME |

Més / Ano [03 - Maco < f2018 |

Filial Deszcricda Filial -

b FORTALEZA ASSESSORIA E COMTARILIDADE LTDA ME -
2

FORTALEZAS ASSESSORIAE CONTARILIDADE LTDA ME -

Acessar o Menu: Tabelas > Empresa/Filial > Incluir/Alterar Empresa > Alterar dia inicial Cartdo ponto.

£ Cadastro de Empresa/Filial EI‘E

|

Cadigo
Descrigdo |[FORTALEZA ASSESSORIA E CONTABILIDADE LTDA ME - |

}

Dia Inicial do Cartdo Fonto

Tipo de Exportacio de Dados |Inlegrau;:§n OreLine com o Sistema Consiza SGRH

Carmo Obter a Hora para o Ponta |Dbter aHora do Servidor

|
|
Modelo do Reldgio de Seguranca | |
|

Dezcrigdo Falta no Ezpelbo Cartdo Apuragdo do Feriado pela |Muni|:|'|:uio da Filial
Dia Iricial da Semana | D ata Inicio Cartao E xporta Hora Momal p Empregados Mensalistas []

E xibir estimativa de horas [previsto, realizado e diferenca) na manutencio do cartdo [

Empresa ndo é regida pela CLT []

Imprimir estimativa de horas no espelho do cartdo [

Alterar dia inicial Cartdo Ponto

Na tela de ajustar o dia inicial, mudar o cartdo para abril e informar o novo dia inicial como 1.
O sistema ira incorporar do dia 21/03 a 31/03 para o ponto de abril. Ficando do dia 21/03 a 30/04.
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& Ajustar Dia Inicial do Cartio Ponto >

Empresas
Cadign | Mome/sR azdo Social Dia Inicial Atual =
1|FORTALEZA A5SESSORIS E CONTABILIDADE LTDA ME -4 1
Z FORTALEZA ORI& E COMTABILIDADE LTDA ME - ME Diata Inicial: 21/02/2013
Data Final: 20/03/2012

Periodo Cartdo com dia inicial atual

Mesdhna| 04 - Abi [2018 |

Movo Dia Inicial ﬂ
r~ Periodo Cartdo com nove dia inicial

Diata Inicial: 07/04/2018
D [rata Final: 30/04/2013

r Perindo Cartao incorporado
Data Inicial: 21/03/20018
Drata Final: 31/03/2018

| Aijuztar |

- | < Waltar |




