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Lancamento de Afastamento BioJob

AFASTAMENTOS ndo sdo JUSTIFICATIVAS e sdo movimentagdes previstas em Lei, ou que tem amparo legal,
pela legislagdo Exemplos: Auxilio-Doenga, acidente de trabalho, licenca maternidade etc.

O sistema do ponto e integrado com o sistema da folha de pagamento SGRH e o procedimento a
seguir pode ser feito tanto pela folha quanto pelo sistema do ponto e caso possua ambos os sistemas sempre
efetuar o langamento do afastamento pelo sistema da folhna SGRH Acessando o Menu: Tabelas > Empregado >
Histéricos > Afastamentos/Retornos.

» Conferéncia de vinculo com o sistema da folha SGRH
Acessar o Menu: Tabelas = Vincular empresas ao SGRH.
I.  Se o nome da empresa estiver em verde ela esta vinculada com o SGRH sendo necessario efetuar o
afastamento pelo SGRH

II. Se o nome da empresa estiver em laranja a mesma ndo tem vinculo com o sistema SGRH podendo ser
feito o afastamento pelo préprio BioJob.

ﬁ Vincular Empresas ao SGRH || (=]
Empresas O ¥incuada [ Desvinculada
Cadigo Mome/Faz&o Social Azan
» FORTALEZA ASSESSORIA E TECNOLOGIA LTDA Wincular
2 EMPRESA FISICA TESTE Desvincular
Pesquiza [F9) |Eédigu:u || Prawina Doorréncia | Filrar | Todas
Yincular Todaz Deszvincular Todas F4 - Histancos Alteragbes F5 - Irvverter Agdo

Salvar Registros

m Eechar" T ajuda

> Para efetuar o langamento de afastamento:
Acessar o Menu: Cartdo = Afastamento.

Selecionar o funcionario(a) e efetuar o afastamento legal do mesmo respeitando as normas da GFIP e
da Tabela 18 - Motivos de Afastamento do Esocial.
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-m Cadastro de Histérico de Afastamentos do Empregado
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Empregada 1| e —————— |

|DataF A Data Inicio deve ser imediatamente anterior a data de afastamento.

[Opcional) Diaz Afastamenta

Cédigo

Inicio em

05072022

Firn em Em Obita []
Haoras de Afastamento 0.0a
Codigo Afastamento 2|[ACIDEMTE TRABALHO PERICDO INFERIOR 15 Dlas
El Cadigo Afastamento [GFIP) P3| [&FASTAMENTO DECORREMNTE DE DOEMCA, POR FER
Cadigo Afastamento [RAIS) 10| |(ACIDEMTE DO TRABALHO TIFICO [QUE OCORRE MO E
Cadigo Afastamento [e5ocial) 01||ACIDENTE/DOENCA DO TRABALHO
Cédigo Retormo [GFIF) Z6||RETORMO DE AFASTAMEMTO POR ACIDEMTE DO TR,

Concessio de Beneficio |Sim

Observagao Retarno
W

Cadastrado Em: 20/06/2022 15:35:35
Usudrio: admin - Administrador

Ultima Alteracgo:

Tipo Acidente de Transito

Motivo do Afastamento
[Obzervacdo eSociall

Registro j& existente no eSodal

[ Inicio Erviado pelo 52200 Informar Atestado M édica

CHFJ da Entidade Sindical
Eaixa Servico Militar
2|[ACIDENTE DE TRABALHO

|
I
Conziderar dias a cargo da empreza
[l Eechar| ? &juda

Tem Atestado Médico | Sim

Frimeiros 15 diaz a cargo da

O Recibo Inicio Afastamento

[ Fecibo Final Afastamenta

eSodal Periodo Transmitido

[ Inicia [ Final

Reenviar para eSocial

Oinuz Bemuneragio

Tipo Afaztamento

tesma DoengalConzecutivo | Sem W inculo

Cad. Afastamento Relacionado

Suzpende Contrato

(

Abono Snual Pres. (138

Limpar D ata Firm

Efetuado o registro sé conferir se consta no cartdao ponto do funcionario o Afastamento: Menu: Cartdo >
Cartdo ponto > Cartdo ponto p/ empregado.

[E=N | EoR ==

‘B Cartdo Ponto

Empregado | 1| [ITALD PHELLIP FERRAZ DE SIQUEIRA | Mésttno Movimenta |06 - Jurho [2ozz |
IJtilizar data limite comao data demizs3o 1 Data Limite Fechamento | 20/06/2022 Comno bratar o saldo negative na resciso
Drata Periodo 01 Periodo 02 Periodo 03 ”~

[hia | Sem Harario Entrada | Saida Entrada | Saida Entrada | Saida

17/06 Sex 4 0715 11:30 13:00 1730
 |18/08 Sab 3
~ |19v08 Dom
| 20/08 Seg

21/06 Ter
| | 22/06 Qua
| | 23/06 Qui
| | 2408 Sex
| | 25/06 Sab
| | 26/06 Dom
| | 27/06 Seg
| | 28/06 Ter
BEES Qua
b | 30,06 Qui

Feriado Horario de Folga W Afasztamento Hararia Trabalho [l Reqiztro Alterado Batida Desconziderada Avizo Prévio

Ctrl + F7 - Define data posicionada como Linha Base para Importacdo

F5 - Horario Padrdo do Dia

FE - Tabela Horario do Més
Salvar

Ctrl +F5 - Mostrar todos os registros do dia selecionado
F3 - Prdximo Més
F4 - Més Anterior
“Yer Besumo do Cartdo

< ¢ Wnlbar F& - Fechamento Cartao

F2 - Copiar Dia Anterior Imprinnir Cartdo -

E xcluir Dados Cartdo Justificativas

Usuiario:

Bl Fechar| 7 ajuda




