
 

Gerenciamento de Documentos Fiscais Eletrônicos 

Neste módulo você poderá fazer a baixa dos documentos fiscais e o armazenamento de 

documentos fiscais, pelas opções de Upload de Notas e Integração por e-mail, mas para isso, 

você deve fazer o Cadastro da Empresa e o Cadastro do Certificado, após realizar o cadastro da 

empresa e do certificado, o sistema fará a baixa dos arquivos de forma automática. 

Link de acesso: http://cloud.consisanet.com/ 

Realizar o acesso com e-mail e senha do escritório ou empresa. Para cadastro acessar o 

manual 1 - Cadastro do Cloud. 

 

E acessar o modulo Documentos Fiscais. 

 

http://cloud.consisanet.com/


 

 

Através da opção Certificados em ‘Adicionar Certificado’ você pode fazer o cadastro do 

certificado, que o sistema fará o cadastro da empresa. 

 

 

Na opção Certificados clique em ‘Adicionar certificado’, será apresentada a tela abaixo, 

selecione o Certificado e informe a senha do certificado, então clique em ‘Enviar certificado’, o 

sistema apresentará uma mensagem para vincular o certificado à empresa. 

 

 

  



 

 

Ou realizar o Cadastro da Empresa pode ser feito na opção Empresas, em ‘Adicionar empresa’. 

 
Será apresentada a tela abaixo, informe o Tipo de pessoa (Física/Jurídica), o CPF/CNPJ e a UF 

da empresa e clique em Salvar, aguarde que o sistema buscará os dados da Empresa.  

 

Caso seja pessoa física/CPF deve ser informado o Nome da Pessoa. 

 

  



 

 

Na opção Documentos Fiscais, serão exibidos os documentos baixados pelo sistema, nesta 

opção o usuário poderá realizar o Download das notas em XML e PDF e gerar o Relatório em 

PDF dos documentos fiscais. 

 

 

A baixa dos documentos pode ser feita individualmente.

 

Ou pode-se selecionar vários arquivos e fazer o download em ZIP. 

 


