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Gerenciamento de Documentos Fiscais Eletronicos

Neste mddulo vocé poderd fazer a baixa dos documentos fiscais e o armazenamento de
documentos fiscais, pelas op¢des de Upload de Notas e Integracao por e-mail, mas para isso,
vocé deve fazer o Cadastro da Empresa e o Cadastro do Certificado, apds realizar o cadastro da
empresa e do certificado, o sistema fara a baixa dos arquivos de forma automatica.

Link de acesso: http://cloud.consisanet.com/
Realizar o acesso com e-mail e senha do escritério ou empresa. Para cadastro acessar o
manual 1 - Cadastro do Cloud.
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Pense grande, facilite seu dia a dia

Faca login na sua conta

fiscal@empresa.com.br

Esqueceu sua senha?

Nao possui uma conta?

M&0 se preocupe clique agui para se registrar,

E acessar o modulo Documentos Fiscais.

=
=][==] Médulos
==}

% Documentos fiscais
Certiddes

) Certificados


http://cloud.consisanet.com/

. )
FORTALEZA CONSISANET’

ASSESSORIA E INFORMATICA Sistemas de Informacio

Através da opgdo Certificados em ‘Adicionar Certificado’ vocé pode fazer o cadastro do
certificado, que o sistema fard o] cadastro da empresa.

= ﬂ Inicio

Painel principal / Certificados
= Documentos fiscais

= Adicionar certificado

& Painel Principal
i Empresa
Ity Documentos fiscais =
w | EDELBERTO FRAMNCISCO SILVA (00

& Armazenar XML 4
v GUSTAVO HENRIQUE DE OLIVEIRA

@ Certificados r
» | TEXAS GOURMET HAMBURGUERI?

Empresas 4
- IWFTE MARIA ~MklT AL WVES VIFIDA ¢

Na opgdo Certificados clique em ‘Adicionar certificado’, serd apresentada a tela abaixo,
selecione o Certificado e informe a senha do certificado, entdo clique em ‘Enviar certificado’, o
sistema apresentara uma mensagem para vincular o certificado a empresa.

Gustavo Schmidt ~

Painel principal / Certificados / Cadastro
a Documentos fiscais

Ao enviar o Certificado Digital do tipo A1, o Censisanet pode efetuar a operacac de consulta
de forma automatica e agendada sobre as empresas com a mesma raiz do CNPJ (8 primeiros
LA Painel Principal nimeros).

Iy Documentos fiscais
Arquivo do Certificado

& A AML
fmazenar Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
@ Certificados
Senha do Certificado
Empresas

Enviar Certificado Salvar e adicionar novo certificado ou voltar a listagem

Cadastrar nova empresa?

Deseja cadastrar uma empresa com o CNP) : 324
CNPJ UF

324, MT v

%X Cancelar Gravar empresa
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Ou realizar o Cadastro da Empresa pode ser feito na opgao Empresas, em ‘Adicionar empresa’.

= -ﬂ Inicio

Painel principal / Empresas
— Documentos fiscais

= Adicionar empresa

L Painel Principal
Empresa =

I Documentos fiscais
v EDELBERTO FRANCISCO SILVA

& Armazenar XML
v | FESTUNG ASSESSORIA E INFORMATICA LTDA

@ Certificados
w  FORTALEZA ASSESSORIA E CONTABILIDADE LTDA ME - ME

Empresas
v GUSTAVO HENRIQUE DE OLIVEIRA SCHMIDT

Sera apresentada a tela abaixo, informe o Tipo de pessoa (Fisica/Juridica), o CPF/CNPJ e a UF
da empresa e cliqgue em Salvar, aguarde que o sistema buscara os dados da Empresa.

Painel principal / Empresas / Cadastro
— Documentos fiscais

Ao completar o formulario, uma nova empresa serd adicionada ac seu ambiente, Todas as informagdes necessdrias para o sistema serdo buscadas automaticamente da Receita Federal.

= Painel Principal Informe o CNPJ & a UF da empresa que deseja adicionar.

B Documentos fiscais
Tipo da pessoa CNP) UF
& Armazenar XML Juridica “ onp) "

@ Certificados

[] considerar documentos fiscais onde a empresa é 'transportadora’
E Empresas

Exibir mais campos(Q@npcional)

Nome da empresa Nome fantasia

Nome da empresa Nome fantasia
CEP Municipio

Informe o cep para pesquisar Municipio
Endereco Bairro

Complemento

Caso seja pessoa fisica/CPF deve ser informado o Nome da Pessoa.

= ﬂ Inicio

Painel principal / Empresas / Cadastro
a Documentos fiscais

Ao completar o formulario, uma nova empresa sera adicionada ao seu ambiente. Para

[ Painel Principal Informe o CPF e a UF da empresa que deseja adicionar.

I Documentos fiscais
Tipo da pessoa CPF

& Armazenar XML Fisica v 000.000.000-00

& Certificados
[C] considerar documentos fiscais onde a empresa & 'transportadora’

Empresas

Exibir mais campos{0Opcional)

Nome da empresa

| NOME DA PESSOA|
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Na opc¢do Documentos Fiscais, serdo exibidos os documentos baixados pelo sistema, nesta
opcdo o usuario podera realizar o Download das notas em XML e PDF e gerar o Relatério em

PDF dos documentos fiscais.

Painel principal / Documentos fiscais

- Documentos fiscais

LH Painel Principal

Iy Documentos fiscais

68 | GUSTAVO HENRIQUE DE OLIVEIRA SCHMIDT

NF-e NFC-e CTe

NF-e: Recebidas

& Armazenar XML & Consultar NF-e | ~ Mostrar todos =

@ Certificados

ElEmre Selecionar todas (D) Envio e Download ~ Relatérios =
O CCe NOmero Emisséo~ Tipo  Situagdo Valor
O ~ 93096 20/06/2020  Saida 384,12
O ~ 92484 18/06/2020 | Saida 384,12
O ~ 89690 09/06/2020  Saida 574,25
O ~ 85483 27/05/2020 | Saida 376,55
O ~ 75853 28/04/2020  Saida 26.21
O ~ 75344 27/04/2020 | Saida 7791
O ~ 75055 24/04/2020 | Saida 43,62
O ~ 74749 24/04/2020 | Saida 422,41

A baixa dos documentos pode ser feita individualmente.

[J % cCe MNumero Emissdo~ Tipo  Situagdo

O g 93096 20/06/2020 Saida
O Baixar notaem XML 5/2020 Saida
O Baixar DANFE em PDF ;5;2020 Saida

v & Recebidas X Emitidas

Empresa

Ou pode-se selecionar varios arquivos e fazer o download em ZIP.

Selecionar todas E¥RE] | Envio e Download - ‘ Relatd

Enviar por e-mail

£l % cce MNamero | Jacdo
Baixar XML em ZIP |

¥ 93096 | Baixar PDFemzIP  (iasd

v 92484 18/06/2020 Saida

0O 89690 09/06/2020 Saida



